от 25 июня 2019 года

Кратко о работе в программе «ЛенМедСтат»

I. Вопросы организационные и о правах доступа

1. Количество учетных записей (логин/паролей) можно создать такое количество, какое необходимо для работы МО.
2. Самостоятельно создавать экземпляр отчета медицинская организация не может. Отчеты для юридических лиц создаются на уровне МИАЦ. 
3. Для работы в ЛенМедСтате необходимо подключение к сети Интернет. В случае, если в процессе работы происходит разрыв соединения, программа выдаст сообщение «Потеря соединения! Будет предпринята попытка восстановления». Работа в программе до восстановления соединения невозможна.
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4. Ели Вам удалось дождаться восстановления соединения, не закрыв ЛМС и таблицу, куда вносились данные, то перезанесите значение в любой из ячеек и сохраните данные. Закройте отчет (совсем!), на котором возник разрыв соединения, откройте его заново и проверьте последнее внесенное значение.
II. Начало работы (когда черновик отчета уже открыт), обзор вкладок
1. Вкладка «Медико-экономический отчет» понадобится Вам, если Вы запутались в открытых отчетах и Вам нужно понять, что это за отчет и за какой период он создан.
2. Вкладка «Отчет» - это непосредственно сам отчет, куда необходимо вносить данные.
3. «Список утверждающих лиц» подсказывает, с кем из технических специалистов можно связаться по этому отчету.
4. Вкладку «Комментарии-переписка» необходимо просматривать каждый раз, когда отправленный на утверждение отчет вернулся к Вам на доработку. Вероятно, что в комментариях может быть какое-то важное уточнение.
5. Вкладка «Связные отчеты» для медицинских организаций без структурных подразделений не нужна.
6. Во вкладке «Сканы документов» необходимо прикреплять отсканированные документы с подписью и печатью, сопроводительное письмо или пояснительную записку (вкладка доступна даже после отправления отчета на утверждение).
7. Вкладка «Обработка» хранит информацию о том, кем и когда заполнен (отправлен на утверждение) отчет, когда утвержден или завернут на доработку и так далее в хронологическом порядке.
III. Работа с отчетом (во вкладке «отчет»)
1. Заполнение отчета
1.1. Закрещенные ячейки в ЛенМедСтате отмечены серым цветом. Внести в них данные невозможно! Это освобождает нас от контроля «Ячейка не заполняется»

“Если Вы воспользуетесь загрузкой через экселевский шаблон, изменив его, и попытаетесь прогрузить цифры в «кресты», система их все равно не пропустит!“

1.2. Встроенные формулы в таблицы (тоже серого цвета)
“Итоговые строки или графы, которые контролируются на строгое равенство своих подстрочников, содержат в себе скрытые формулы и считаются автоматически (например, в форме 30 «всего врачей» в т.1100, «всего посещений» в 2100, «всего коек» в 3100 и тому подобное)“
“Проверка соответствия действительности полученных значений в строках или графах, заложенных формульно, это ответственность медицинской организации, а не сотрудников МИАЦ“

1.3. Таблицы с НИТ (где НИТ – это Нарастающий Итог)
Кнопка [image: image3.png]


 формирует нарастающий итог (прибавляет данные текущего периода к нарастающему итогу предыдущего периода)
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“При заполнении отчета в первый период с начала года (неделя, месяц, квартал или даже полугодие), учитывая установленную периодичность отчета, таблица НИТ недоступна для заполнения, заполняется таблица без обозначения «НИТ»“
“Если отчет появился не с первого периода в году (например, сразу за 5 месяцев сразу, а потом ежемесячно), заполнять отчет необходимо с таблицы НИТ за прошедшие периоды. В остальное время таблица НИТ заполняется автоматически и недоступна для редактирования”
1.4. Сохранение данных:  кнопка «Сохранить» [image: image5.png]


 расположена в правом  нижнем углу, ее не видно, если открыто поле контроля
“При переходе из таблицы в таблицу с попутным изменением данных автоматически ничего не сохранится“

“Если при внесении данных Вы НЕ нажимаете кнопку сохранить и переходите от таблицы к таблице, то ЛМС сам предложит сохраниться только при закрытии всего отчета“

“Если обрыв соединения произошел в момент сохранения, то желательно перезанести любую цифру в таблице и сохранить еще раз (после восстановления соединения)»
2. Контроль (чтение разных типов контролей) 

2.1. Контроль запускается не выходя из отчета (вкладка «Отчет»). Для этого нужно активизировать поле [image: image6.png]


, которое расположено ниже самого отчета
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2.2. Далее наживаем кнопку «Загрузить контроли» [image: image8.png]



2.3. При внесении изменений в данные контроли нужно обновить, нажав [image: image9.png]



2.4. Для удобства поле контроля можно закрепить, предварительно отрегулировав его по высоте и нажав [image: image10.png]



2.5. Нажав кнопку [image: image11.png]XLS




 можно сохранить контроль в файл формата эксель.

2.6. В протоколе, отображаемом под отчетом, можно изменить порядок отображения контролей (пройденных/не пройденных).

3. Варианты контролей:

3.1. Контроль кратности значений будет описан текстово с сылкой на конкретные ячейки: «Контроль на существование данных в ф.83, таб.1100 стр.4, гр.10 и в ф.83, таб.1100 стр.4, гр.12»
3.2. Контроль на существование данных будет описан текстово с ссылкой на конкретные ячейки: «Контроль на сушествование данных в таб.304115 стр.1 гр.6 и таб.302511 стр.4 гр.3 формы 83-к»
“Например, 1) заполнена информация о наличии штатной единицы специалиста, значит должна быть и информация о его деятельности, 2) есть штаты в таблице 1100 формы, значит в таблице 8000 должна быть отмечена занимаемая площадь, 3) отмечено наличие единицы оборудования, значит должны быть соответствующие исследования “

3.3. Межпериодный контроль
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где [тп-1] – это текущий период «минус» 1, т.е. предыдущий период.  

“При работе с межпериодным контролем всегда важно в первую очередь вспомнить, какую периодичность имеет отчет, чтобы понимать, с чем идет сравнение“
3.4. Внутритабличных, внутриформенный и межформенный контроли реализованы аналогично тому, как это было сделано в МедИнфо. Отличие в том, что теперь слева от знака равно может быть ссылка не на одну конкретную ячейку или строку/графу, а целое выгражение. Например,
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или
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4. Загрузка данных из файла Excel в «ЛМС» 
4.1. Корректность используемого шаблона 

“Если шаблон скопирован из существующего экземпляра отчета за актуальный период, значит, его можно заполнить в экселе с дальнейшей загрузкой в ЛМС“
“Главное условие – шаблон не должен быть изменен структурно в процессе внесения данных, иначе цифры могут попасть не в свои ячейки!“
4.2. Отчет, загруженный в ЛМС из шаблона Excel, перед отправкой на утверждение обязательно должен быть проконтролирован.
5. Утверждение отчетности: что бы отчет был виден сотрудником МИАЦ, он [отчет], должен из статуса 'Черновик' должен перейти в статус 'Утверждение'. Только из статуса 'Утверждение' МИАЦ проверит отчет и далее либо утвердит, или отправит на доработку.
6. Выгрузка отчета из «ЛМС» в Excel 
“Особых настроек для работы в ЛМС Excel не требует“
“Перед выгрузкой в Excel отчет обязательно должен быть сохранен, иначе шаблон выгрузится пустым“
7. Работа с функционалом комментирования отчета
“Если отчет вернулся на доработку, необходимо обязательно посмотреть вкладку «Комментарий/Переписка». Скорее всего, там будут прямые указания на недостатки отчета“
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8. Прикрепление сопроводительного письма, подписанного отчета

“Сопроводительное письмо или подписанный отчет не нужно отправлять на почту отдела medinfogroup@mail.ru, достаточно приекрепить его во вкладке «Сканы документов», расположенный через 4 вкладки после непосредственно внесенного отчета“ 
По вопросам заполнения медико-статистических отчетов в программе ЛенМедСтат обращаться в «МИАЦ»  по телефонам 670-52-37, 670-52-41, 670‑52-64, 670-52-77, 670-52-91.

